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RADVILISKIO VAIZGANTO PROGIMNAZIJOS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO
TVARKOS APRASAS

L.SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Radviliskio VaiZganto progimnazijos VieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos aprasas (toliau —
Apragas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vie$yjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy
pirkimy jstatymas) ir MaZos vertés pirkimy tvarkos apra$u, patvirtintu 2017 m. birZelio 28 d.
Viesyjy pirkimy direktoriaus jsakymu Nr. 1S-97 (toliau — MVPA), reglamentuoja prekiy, paslaugy
ir darby vie$yjy pirkimy planavima, organizavima, apskaita.

2. Tvarkos apraSo pagrindiniai tikslai yra uZztikrinti:

2.1. racionaly lé3y planavimg Radviliskio VaiZganto progimnazijos (toliau VaiZganto
progimnazijos) pavestiems uzdaviniams ir funkcijoms vykdyti;

2.2. teisingg Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymo ir jo jgyvendinimy teisés akty
taikyma;

2.3. teisingg VaiZganto progimnazijos VieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty taikyma;
2.4. atitinkamiems metams numatyty priemoniy, uZ kurias atsakingi VaiZganto progimnazijos
darbuotojai, pagal jiems paskirtas funkcijas, kokybiska vykdyma laiku;

2.5. pirkimui skirty lé3y planavima, jy taupy, racionaly naudojima ir kontrole;

2.6. tinkamg pirkimo sutar¢iy ir preliminariyjy sutar¢iy vykdyma ir keitimg.

3. Siame tvarkos aprade vartojamos sgvokos:

3.1. pirkimy iniciatorius — Radviliskio VaiZganto progimnazijos paskirtas pirkimg inicijuojantis
darbuotojas, kuris yra nepriekaistingos reputacijos, pasiraes VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. IS-93 patvirtintos ne$aliSkumo deklaracijos tiping ir
konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas)

3.2. pirkimy organizatorius — Radviliskio VaiZganto progimnazijos direktoriaus ar jo jgaliotojo
asmens paskirtas darbuotojas, kuris yra nepriekaistingos reputacijos, pasiras¢s VieSujy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. IS-93 patvirtintos nesaliskumo
deklaracuos tipine formg ir konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas). Pirkimy organizatorius
organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus, kuriy numatomos sudaryti pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties vert¢ yra maZesné kai 3000 eury (be pridétines vertés mokes¢io).
Atlikdami mazos vertés pirkima, pirkimy organizatoriai pildo maZos vertés pirkimo pazyma (3
priedas); '

3.3. pirkimo sutarties ar (ir) prehmlnarlos sutarties administravimas — teikiamy prekiy, teikiamy
paslaugy ir atliekamy darby priémimas, tiekéjo priimty jsipareigojimy (kokybes, terminy ir kt.)
vykdymo priezitira, civilinés atsakomybés tiekéjams taikymas, gin¢iy sprendimas ir kiti
Savivaldybés administracijos veiksmai, kuriais siekiama, kad pirkimo sutartis ar (ir) preliminarioji
sutartis biity jvykdyta joje numatytomis salygomis.

4. Kitos §iame tvarkos aprade vartojamos sgvokos atitinka VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytas
sgvokas.



ILSKYRIUS
ORGANIZAVIMO PROCESAS IR JO DALYVIAI

5. Radviliskio rajono savivaldybés $vietimo ir sporto paslaugy centro buhalterinés apskaitos ir
planavimo skyrius informuoja apie numatoma finansavimg pagal strateginius planavimo
dokumentus (rajono Savivaldybés ir Svietimo ir sporto paslaugy centro metinius veiklos planus ir
kt.)

6. Organizavimo proceso etapai:

6.1. nustatomas pirkimo poreikis;

6.2. parengiamas ir patvirtinamas einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti pirkimy
planas ir pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka Centringje vieSyjy
pirkimy informacinéje sistemoje paskelbiama planuojamy atlikti pirkimy suvestine. Si suvestiné
paskelbiama kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamaisiais
kalendoriniais metais planuojamy atlikti pirkimy planus — ne véliau kaip per 5 darbo dienas;

6.3. parengiami planuojamo pirkti objekto techniniai reikalavimai, nustatomos svarbiausios pirkimo
sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties sglygos;

6.4. tvirtinama vie$ojo pirkimo uzduotis (2 priedas);

6.5. atliekamos pirkimo procediiros;

6.6. atlickamas pirkimo sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties administravimas.

7. Konkretaus vie$ojo pirkimo biidas pasirenkamas atsizvelgiant j:

7.1. numatomga prekiy, paslaugy ir darby vieSojo pirkimo verte, apskai¢iuota pagal VieSyjy pirkimy
tarnybos patvirtintg Numatomo vie$ojo pirkimo vertés skai¢iavimo metodika;

7.2. kitas Vie$uyjy pirkimy jstatyme nustatytas salygas ir aplinkybes.

8. Pirkimus priZifiri ir metoding pagalbg teikia Radvilidkio rajono savivaldybés Svietimo ir sporto
paslaugy centro Transporto ir Gikio veiklos skyrius.

9. Pirkimo sutarties administravimo metu priimamos prekés, paslaugos ar darbai, tikrinama
tiekiamy prekiy, teikiamy paslaugy ar atlieckamy darby kokyb¢, pirkimo sutarties prievoliy
vykdymo terminai, pirkimo sutartyje numatytais atvejais taikoma civiliné atsakomybe, pirkimo
sutartyje nustatytomis salygomis pratgsiami prievoliy jvykdymo terminai, VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatytais atvejais ir tvarka keiiamos pirkimo sutarties salygos, sprendZiami ginéai, apmokama uz
prekes, paslaugas ar darbus, nevirdijant atskaitiniam laikotarpiui ir ketvir€iui skirto finansavimo,
atliekami visi veiksmai, kuriais siekiama, kad pirkimo sutartis bity tinkamai jvykdyta.

10. Pirkimo sutarties ar (ir) preliminarios sutarties administravimas prasideda jsigaliojus pirkimo
sutardiai ir baigiasi, kai jvykdomi visi pirkimo sutartyje ar (ir) preliminarioje sutartyje numatyti
Saliy jsipareigojimai arba kai pirkimo sutartis nutraukiama.

11. Uz tinkama pirkimo sutarties vykdyma atsakingi Radviliskio VaiZganto progimnazijos
direktoriaus jsakymu paskirti asmenys.

III. SKYRIUS
PIRKIMAI

12.Radviligkio rajono savivaldybés $vietimo ir sporto paslaugy centro Transporto ir tkio veiklos
skyrius vykdo, mazos vertés ir supaprastintus pirkimus, kuriy numatomos sudaryti pirkimo sutarties
ar (ir) preliminariosios sutarties verté yra didesné kaip 3000 eury (be pridétinés vertés mokescio).
13. Radviliskio Vaizganto progimnazijos direktoriaus jsakymu paskirstas pirkima organizuojantis
darbuotojas vykdo mazZos vertés pirkimus, kuriy numatomos sudaryti pirkimo sutarties ar (ir)
preliminariosios sutarties verté yra maZesné kaip 3000 eury (be pridetines vertés mokes¢io), vykdo
pirkimy organizatorius.

14. Mazos vertés pirkimai atliekami vadovaujantis VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. IS-97 patvirtintu MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSu ir neskelbiami tik
jame numatytais atvejais.

15. Pirkimg inicijave



15.1. parengia Viesyjy pirkimy uzduotis (2 priedas).

16. Standartines Viesyjy pirkimy sutartis rengia Radvilidkio rajono savivaldybés §vietimo ir sporto
paslaugy centro Transporto ir Gikio veiklos skyrius.

17. Pirkimo sutartis ar (ir) preliminarigsias sutartis pasiraSo Radvilikio VaiZganto progimnazijos
direktorius.

18. Nustatyta tvarka pasiradytas Viesyjy pirkimy sutartis ar (ir) preliminariasias sutartis (su priedais
ir kitais pirkimo sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties dokumentais, kurie yra neatskiriama
pirkimo sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties dalis) registruoja VaiZganto progimnazijos
direktoriaus pavaduotojas fikio reikalams. Registras vedamas Zurnale.

19. Uz pirkimo sutar&iy ar (ir) preliminariyjy sutaréiy vykdymo kontrolg ir tiekéjo jsipareigojimy
vykdymo prieZiiira rajone atsakingi:

19.1. Radviliskio rajono savivaldybés §vietimo ir sporto paslaugy centro Buhalterinés apskaitos ir
planavimo skyrius — uZ pirkimo sutartyse ar (ir) preliminariosiose sutartyse numatyty finansiniy
isipareigojimy vykdymg (apmokéjima pagal pirkimo sutartis ar (ir) preliminariasias sutartis,
netesyby mokéjima ir kt.) ir informacijos apie pirkimo sutardiy vykdyma j informacing sistemg ,.E.
saskaita“ teikimg;

19.2. pirkimg inicijaves RadviliSkio VaiZganto progimnazijos direktorius — uZ darby pirkimo
sutarties ar (ir) preliminariosios sutarties jgyvendinimg (atitiktj techninei dokumentacijai ir vieSojo
pirkimo metu nustatytai darby kainai).

20. Rastus, susijusius su pirkimo sutarCiy ar (ir) preliminariyjy sutar¢iy vykdymu, pasira3o
Radviliskio VaiZganto progimnazijos direktorius.

21. Pirkimy apskaitg tvarko pirkimo iniciatorius.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai ir kiti su pirkimu susij¢
dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys,
pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo
pirkimo sutarties jvykdymo.

23. Sio tvarkos apra$o 23 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo nustatyta tvarka. ;

24. Pirkimo iniciatorius laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudaryta pirkimo sutart, preliminarigja
sutartj ir $iy sutar¢iy pakeitimus, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas prieStarauty informacijos
ir duomeny apsaugg reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisétus
konkretaus teikéjo komercinius interesus arba turety neigiama poveikj tiekéjy konkurencijai, ne
véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka turi paskelbti centrinéje VieSujy pirkimy informacinéje sistemoje. Sis reikalavimas
netaikomiems pirkimams, kai pasililymas pateikiamas yodziu arba pirkimo sutartis sudaroma
¥odziu, pirkimams, kurie atlikti neskelbiamy deryby budu (maZos vertes pirkimy atveju -
neskelbiant apie pirkima) esant Viesyjy pirkimy jstatymo 71 straipsnio 1 dalies 2 punkto b ir ¢
papunk&iuose ir 6 dalies 5, 6, 7 punktuose nustatytoms salygoms, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu
nustatomas fizinis asmuo ir esant Vieyjy pirkimy jstatymo 71 straipsnio 1 dalies 2 punkto a
papunktyje nustatytai salygai, taip pat laiméjusio dalyvio pasitlymo, pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties dalims, kai néra techniniy galimybiy tokiu biidu paskelbti informacijos.
Tokiu atveju Radviliskio VaiZganto progimnazija turi sudaryti galimybg susipaZinti su
nepaskelbtomis laimeéjusio dalyvio pasitlymo, pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
dalimis.




komisijos nario, eksperto, stebétojo, darbuotojo, perkantios organizacijos vadovo paskirto atlikti pirkima, vardas, pavarde

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. mén. d. Nr.
Radviliskis

Biidamas Viesyjy pirkimy komisijos pirmininku, komisijos nariu, ekspertu ar pirkimo organizatoriumi
(reikalinga pabraukti),

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir Kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant Vie$yjy pirkimy komisijos pirmininku, nariu ar
ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VieSujy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms
arba nedalyvaujandioms 3alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacijg galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3ai8kinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas. Tokiag informacija sudaro visy pirma
komerciné (gamybine) paslaptls ir konfidencialieji pasitilymy aspektai;

3.2. visa su pirkimu susuu51 informacija ir dokumentai, kuriuos Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kltq su
jo ijgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvau; an¢ioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas pr1e§tarauja istatymams, daro nuostoliy teisétiems 3aliy
komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasizadéjimg, turésiu atlyginti Seimo kanceliarijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(Parasas) ' (Vardas, pavarde)



Radviliskio VaiZganto progimnazija
VieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos apra$o

2 priedas

1 4

v
A

VIESOJO PIRKIMO UZDUOTIS

20 m.

meén. d.

Radviligkis

Vadovaujantis Radviliskio VaiZganto progimnazijos direktoriaus 2017-09-05 jsakymu
Nr. 149B patvirtintu Radvilikio VaiZganto progimnazijos pirkimy organizavimo tvarkos apraso 14
punktu, pirkimy organizatoriui Rulandui Norai¢iui pavedama atlikti vie$ajj pirkima:

Eil.
Nr.

DUOMENYS APIE PAGRINDINES SALYGAS

1.

Pirkimo pavadinimas

2

Pirkimo objekto apra§ymas, ketinamy
pirkti prekiy paslaugy ar darby
savybés, kokybés reikalavimai,
techniniy specifikacijy projektai, jy
pakeitimai ir teiktos pastabos
(informacija apie $iy projekty
pavie$inima):

Reikalingas kiekis ar apimtys,
atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties
trukme su galimais pratesimais.

BVPZ kodas

Maksimali pasiiilymo kaina (jkainis),
o jei pirkimas skaidomas | dalis —
kiekvienos dalies maksimali
pasililymo kaina (jkainis) su PVM,
Eur.

Pirkimo biidas skelbiama apklausa/ .
neskelbiama apklausa/ atviras konkursas/
neskelbiamos derybos / ribotas
konkursas/skelbiamos derybos/ konkurencinis
dialogas/ inovacijy partnerysté

Neskelbiama apklausa

Ekonomi$kai naudingiausias
pasiiilymas bus i§renkamas pagal kainos
ar sgnaudy ir kokybés santykj/ sanaudas, kurios
apskaitiuojamos pagal gyvavimo ciklo sgnaudy
metoda/ kaing

Kai neskelbiama apie pirkima, sitilomi
kviesti pateikti pasitilymus (-3) tiekéjai

(-as)




Eil. DUOMENYS APIE PAGRINDINES SALYGAS
Nr.
9. Pirkimo pradZia mén.
10. Motyvai, kodél pirkimas atliekamas
nesinaudojant centrinés perkancios
organizacijos elektroniniu katalogu,
kai elektroniniame kataloge sitilomos
prekes, paslaugos ir darbai atitinka
poreikius
11. Numatoma pirkimo sutarties trukme,
atsizvelgiant | visus galimus
pratgsimus (nurodyti trukme
dienomis/ménesiais/ metais arba numatoma
sutarties pradZios ir pabaigos data)
(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (para3as) (vardas, pavardé)
SusipaZinau

(paraas)

(pirkimo organizatoriaus vardas, pavarde)




RADVILISKIO VAIZCANTO PROGIMNAZIJOS

20 m. mén. d.
Radviliskis
Pirkimy organizatorius:
Pirkimo pavadinimas:
Pirkimo budas (pazymeéti): skelbiama apklausa
neskelbiama apklausa
Apklausa atlikta (paZymeti: ZodZiu
rastu

Informacija apie teikéjus ir gautus pasitilymus:

Eil. Pasiiilymus pateike Pasiiilymo kaina (Eur su PVM) ir kitos svarbos aplinkybés
Nr. dalyviai (skelbiamos prekés pavadinimas Vnt. kaina vnt. suma
apklausos atveju)/ be PVM
Tiekéjai, j kuriuos
buvo kreiptasi dél
perkamo objekto
(neskelbiamos apklausos
atveju)
1.
1.NUSTATAU pasitlymy eilg:
Eil Dalyvis Pasiiilymo kaina Pastabos
Nr. (Eur. su PVM)
2.NUSTATAU, kad laimé¢jo dalyvio pasitilymas.

Pirkimy organizatorius

(para$as)

(vardas, pavardé)




