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RADVILISKIO VAIZGANTO PROGIMNAZILIOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATALI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Radviligkio Vaizganto progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —Nuostatai)
reglamentuoja pagrindinio ugdymo (pirmos dalics). neformaliojo $vietimo. MoKymo namuosc.
mokvtojo dienyno ir kity dienyny sudarymo  elektroninio  dienyno  duomeny pagrindt.
administravimo. tvarkvmo. priezitros. idspausdinimo ir perkelimo i skaitmening laikmena tvarka.

2. Radviliskio Vaizganto progimnazijos (toliau ~ progimnazijos) elektroninio dienyno nuostatai
(toliau — nuostatai) parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomenu
pagrindu tvarkos apradu. patvirtintu Lictuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo. mokslo ir sporto ministro 2019
m. vasario 27 d. Nr. 170 redakcija). Informaciniy sistemu. kuriomis tvarkoma informacija. susijusi
su dokumenty valdvmu. steigimo. kdirimo. modernizavimo ir likviday imo tvarkos aprasu.
patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio isakvmu Nr. V-45 _.Del Informaciniu
sistemy. kuriomis tvarkoma informacija. susijusi su dokumenty valdymu. steigimo. Kirimeo.
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo™ ir skirti Radviliskio Vaizganto
progimnazijos vidaus naudojimui.

3. Nuostatuose vartojamos savokos:

Elektroninis dienynas — dienynas. tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas:

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés — pasibaigus ugdymo procesul klasiy
vadovy igimami. patikrinami ir pasiraSomi i$ragai i§ elektrinio dienyno apic mokiniy pusmeciy ir
metiniy mokvmosi pasiekimu rezultatus.

Kitos Nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme i
kituose §vietima reglamentuojanéiuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Elektroninis dienynas sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant tuos pacius

duomenis. kaip ir spausdintame dienyvne. kurio forma tvirtina Lietuvos Respublikos Svictimeo.
mokslo ir sporto ministras. Ilektroninis dienynas pildomas valstybine kalba,

5. Mokymosi sanatorijoje ir ligoninése rezultaty ataskaitos. i$ kity ugdymo jstaigy gauti dokumental
saugomos mokiniy asmens bylose.

6. Progimnazijos elektroninis dienynas administruojamas. tvarkomas ir sudaromas

elektroninio dienyno duomeny pagrindu pagal UAB .Nacionalinis $vietimo centras®™ elektroninio
dienyno ,.Mano dienynas™ vartotojo vadova.

7. Asmenys. pildydami clektroninj dienyng. vadovaujasi Lictuvos Respublikos jstatymais ir
Kitais teises aktais.

8. Progimnazija nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

I SKYRIUS
ORGANIZACINE STRUKTURA

9. Progimnazijos dircktorius (c-dienvno valdytojas) uztikrina elektronmio dienvno veikla. jo
tvarkyma. informacijos sauguma. tikruma ir patikimumag jame. clektroninio dienyvno duomeny
pagrindu dienyno sudaryma. jo spausdinima. perkélima j skaitmenines laikmenas. jo saugojima.



10. E-dienyno pildymo priezitirg vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal mokyklos
vadovy darbo pasiskirstyma. . '
11 . E-dienyna administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas e-dienyno administratorius.
12. E-dienynus stebéti turi teise: . )
12.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui, socialinis pedagogas, progimnazijos
e-dienyno administratorius — visus e-dienynus nuolat;
12.2. klasés vadovas — aukléjamosios klasés mokiniy e-dienynus nuolat;
12.3. mokomojo dalyko, neformaliojo $vietimo mokytojas — mokomosios klasés (laikinosios
grupes) e-dienynus nuolat;
12.4. mokinio tévai (globéjai) — vaiko (globotinio) e-dienyna nuolat;
12.5. mokinys — savo e-dienyna, nuolat;
12.6. progimnazija inspektuojantys asmenys — visus e-dienynus atskiru nurodymu (pavedimu),
suderine su progimnazijos direktoriumi.
13. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui — atsakingi asmenys uz elektroninio dienyno
prieziirg pagal veiklos sritis, atlieka Sias funkcijas:
13.1. ne re¢iau kaip kartg per ménes;j patikrina elektroninio dienyno pildyma;
13.2. elektroniniame dienyne raSo pastabas mokytojams ir klasiy vadovams dél dienyno pildymo,
kontroliuoja jy jvykdyma;
13.3. bendradarbiaudamas su progimnazijos elektroninio dienyno administravima vykdanciu
asmeniu tiria mokiniy, mokytojy ir tévy pozitrj apie elektroninio dienyno naudojimo efektyvuma;
13.4. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty pra¢jusio ménesio duomenis elektroniniame
dienyne;
13.5. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi Progimnazijoje
priimty susitarimy dél mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo:;
13.6. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj nesibaigus
mokslo metams patikrina jo tvarkyta mokiniy apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;
13.7. stebi ir uztikrina, kad elektroniniame dienyne koreguojant jrasus islikty
naikinamy/pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens.
kuris keit¢ duomenis vardas, pavarde, keitimo data ir kt.);
13.8. jei ,,uzrakinus® dienyng nustatoma klaida, kartu su klaidg padariusiu asmeniu kreipiasi
administratoriy ir jg iStaiso. ,,Atrakinimo* ir klaidos iStaisymo fakta fiksuoja akte (1 priedas) ir
registruoja rastingje;
13.9. pasibaigus ugdymo procesui priima i§ klasiy vadovy jy parasu patvirtintas .,Mokiniy
mokymosi apskaitos suvestines“, i§spausdintuose lapuose pasiraso ir perduoda saugoti archyvarui.
'13.10. ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui, nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, patikrina
Jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

14. Progimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

14.1. iki mokslo mety pradZios bet ne véliau kaip iki rugséjo 5 d. suveda visa informacija,
reikalinga elektroninio dienyno funkcionavimui: pamokuy, mokiniy atostogy laika,

pusmeciy trukme, mokytojy bei mokiniy sarasus, dalyky sarasus ir kt. Duomenys turi sutapti su
Mokiniy ir Pedagogy registry duomenimis, progimnazijos einamyjy mokslo mety

ugdymo planu;

14.2. 1ki naujy mokslo mety pradZios sukuria naujas priesmokyklinio ugdymo, 1-as klases.
perkelia/istrina esamas klases elektroniniame dienyne;

14.3. pagal poreiki, teikia konsultacijas mokytojams, mokiniams ir tévams (globéjams) elektroninio
dienyno naudojimo klausimais ;

14.4. pildo e-dienyno funkcijg ,,Mokiniy dokumentai*, prisegdami direktoriaus jsakymus, fiksuoja
kélima j aukstesne klase ar issilavinimo dokumento i§davima, papildomy darby skyrima, mokymasi
sanatorijoje, pavardés keitima, palikima kartoti kurso, namy mokymo skyrima/nutraukima,
savarankiSko mokymosi skyrima, mokymasi pagal mainy programa, laikina;

14.5. jraSo progimnazijos direktoriaus jsakymus apie mokiniy priémima, atvykima/i§vykima;



14.6. istaiso pastebétas klaidas, netikslumus direktoriaus pavaduotojams ugdymui leidus;

14.7. pasibaigus pusmegiui kito menesio 15 d. _.uzrakina“ pusmecio dienyna, prireikus —

L.atrakina®; .

14.8. jkelia pavaduojanciy mokytojy duomenis direktoriaus pavaduotojo ugdymui, atsakingo

uz pavadavimus, nurodymu, ) ) )

14.9. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui pereinant | kita mokykla ar del kity prieZasCiy
iSeinant i§ progimnazijos elektroniniame dienyne istrina mokinio pavardg;

14.10. mokslo metams pasibaigus, perkelia visus elektroninio dienyno duomenis | skaitmening
laikmena ir perduoda progimnazijos archyvarui saugojimui, kuris vykdomas pagal Dokumenty ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-
118 ,,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo® (su vélesniais keitimais) (toliau
— Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka;

14.11. kreipiasi j elektroninio dienyno ,,Mano dienynas* administratoriy, jei pats negali
elektroninio dienyno vartotojams suteikti pageidaujamy konsultacijy;

14.12. gaves zinute i$ paslauga teikian¢ios jmongs atstovy, kad elektroninis dienynas dél

techniniy nesklandumy kurj laikg neveiks, apie tai informuoja duomeny tvarkytojus ir naudotojus
bei laukia, kada trikdziai bus pasalinti;

14.13. surenka duomeny keitimo (klaidos istaisymo) aktus (1 priedas) ir perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.

15. Klasiy vadovai:

15.1. prasidéjus mokslo metams iki rugséjo 10 d. patikrina savo klasés mokiniy saraSus (visy
dalyky) ir uzpildo duomenis apie mokinj;

15.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja (us),
direktoriaus pavaduotojg ugdymui;

15.3. esant poreikiui padeda vadovaujamos klasés mokiniams prisijungti prie elektroninio dienyno:
15.4. praveda saugaus elgesio ir kitus instruktazus, jraSo saugaus elgesio ar kt. instruktazo

turinj, iSspausdina instruktazo lapa ir pasiradytinai supazindina mokinius, jsega pasirasyta lapa
klasés ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai* segtuva ir saugo juos iki mokslo mety pabaigos;

15.5. raSo mokiniams pagyrimus, pastabas kitg aktualig informacija;

15.6. gave i$ mokinio praleistas pamokas pateisinamajj dokumenta per dvi darbo dienas jveda
duomenis j elektroninj dienyna. pildo ,\N pateisinimai*, nurodydami dokumento tipa: 1) pateisinta
tévy del ligos, 2) pateisinta tévy ne dél ligos, 3) pateisinta (varzybos, olimpiados, konkursai), 4)
pateisinta (kita prieZastis);

15.7. kasdien patikrina vadovaujamos klasés mokiniy lankomuma, informuoja tévus (globéjus) apie
pamokas praleidusius mokinius, i$siaiskina pamoky praleidimo priezastis; A

15.8. kartg per savaitg pildo informacija apie klasés vadovo darba su klase skiltyse ,.Klases

vadovo veikla®; ,,Socialiné pilietiné veikla®. Skiltj ,.Bendramokykliniai renginiai* pildo
vadovaujantis direktorés jsakymu;

1?.9. tevams (globéjams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio

dienyno, kas ménesj idspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus
pusmeciui/mokslo metams pasirasytinai supazindina mokinio tévus (globéjus). Tévy pasirasytos
ataskaitos grazinamos klasés auklétojui, kurios segamos klasés segtuve ir saugomos iki mokslo
mety pabaigos;

15.10. informuoja klasés mokinius ir jy tévus (globéjus) apie klasés tvarkaras¢io pakeitimus ir
pakeitimo priezastis, ugdymosi/pazintines dienas:

15.11. tikrina tévy (globéjy) aktyvuma elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus). Jei tévai,
(glol?éjai) neprisijungia ne vieno karto per ménesj, susisiekia su jais ir apie tai informuoja
progimnazijos administracijg;

15.12. vidaus Zinutémis korektiskai ir dalykiskai bendrauja su mokiniais, jy tévais (globgjais), klase
mokanciai mokytojais, progimnazijos administracija;



15.13. paruosia dienyno ataskaita apie mokinio, i§vykstancio i3 progimnazijos, mokymosi
pasiekimus per tam tikra mokslo mety laikotarpj;

15.14. informuoja mokan&ius mokytojus apie turimus pazymius mokinio, atvykusio i$ Kitos
mokyklos ar griZusio i$ sanatorijos ir pan.; o )

15.15. ne véliau kaip pries savaite jraso informacija apie bisimus tévy susirinkimus, atviry

dury dienas, klasés renginius, nurodo jy vieta, laikg ir temas; ‘

15.16. pagal progimnazijos vadovy reikalavimus, formuoja savo klases ataskaitas;

15.17. per penkias darbo dienas po pusmecio atspausdina, patikrina ir pasiraso klasés .
pusme¢iy ir metiniy pazangumo, lankomumo ataskaitas ir perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

15.18. pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny i8 elektroninio
dienyno i$spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné™, iSspausdintuose
lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, jraso data ir perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui; Tuo atveju, jei nors vienam aukléjamosios klases mokiniui yra paskirti
papildomi darbai, patikrina mokymosi pasiekimus, ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting* atspausdina ir pasira$o per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, del kelimo |
aukstesne klase ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne veliau
kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo diena;

15.19. uztikrina klasés mokiniy duomeny sauguma.

16. Mokytojai ir Svietimo pagalbos specialistai:

16.1. patikrina, ar visi klasiy/grupiy mokiniai jrasyti j dienyna;

16.2. iki rugséjo 5 d. sudaro grupes/klases, kuriose veda pamokas;

16.3. grupiy pavadinimus raso vadovaudamasi ugdymosi planu;

16.4. iki rugséjo 15 d. suveda savo asmeninj pamoky tvarkarastj;

16.5. kasdien iki 17.00 val.:

16.5.1. suveda tg diena vesty pamoky duomenis. Jei namy darbai neskiriami, raSomas jrasas ,.namy
darbai neskiriami*‘;

16.5.2. pamokos pradZioje pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja vélavimus;

16.5.3. suraSo gautus paZymius ar jvertinimus;

16.5.4.pagal poreikj raso mokiniams pagyrimus/pastabas, komentarus;

16.5.5. dienyna pildo ta kalba, kuria mokoma.

16.6. ne veliau kaip pries savaite dienyne nurodo planuojamo atsiskaitymo ar kontrolinj darbg,
aptares ji su mokiniais (per dieng mokiniai gali rasyti ne daugiau kaip viena kontrolinj darba);
Kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraso per dvi savaites, o lietuviy
kalbos ir literatiiros — per keturias savaites nuo darbo atlikimo dienos;

16.7. fizinio ugdymo mokytojai pildo mokiniy atleidima nuo dalyko pamokuy;

16.8. prireikus keisti informacija ..uZrakintose* dienyno srityse kreipiasi j direktoriaus
pavaduotojg ugdymui ir iStaiso klaida jam leidus:

.16,9.' ne véliau kaip paskuting pusmec¢io/mokslo mety diena isveda pusmeéio/mokslo mety
jvertinimus;

16.10. kiekviena kartg atlikes mokiniams instruktaza, jveda saugaus elgesio ar kt. instruktazo
turinj, i$spausdina instruktazo lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraSo, jsega pasirasytg |
-.Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“ mokomojo dalyko klasés segtuva ir saugo juos iki mokslo
mety pabaigos;

16.11. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), klasiy vadovais:

16.12. jeigu mokiniui skiriami papildomi darbai, pildo klasés/grupés dienyna, jraso papildomy
darby jvertinima mokinio pasiekimy suvestinéje ir informuoja klasés vadova iki Progimnazijos
mokytojy tarybos posédzio, kuriame bus svarstomi mokiniy papildomy darby rezultatai;

16.13. pamokoms nevykstant dél alio, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema™ jraso

»Pamoka nevyko dél...*. Sios dienos jskai¢iuojamos j mokslo dieny skai¢iy. Skiltj ..Pamokos tema*
pildo déstomo dalyko kalba;



16.14. vykdant kultdrine, mening, paZinting, kiirybing, sporting, prakting, sqcialine;. o
prevencine ir kita veikla skiltyje ,,Pamokos turinys ir namy darbai* jraso veiklos pqvadunmq, pvz.:
ugdymas kita forma dir. jsak. Nr. Integruoty i kitus dalykus dalyky mokymo apskaita vykdo
abiejuose ar keliuose dalykuose; o

16.15. mokinio, atvykusio testi mokslo i§ gydymo jstaigos, per mokslo metus gautus jvertinimus

iraso j e-dienyna, su prierasu komentary dalyje .,I$ kitos jstaigos™;

16.16. mokinio, atvykusio testi mokslo i kitos $vietimo jstaigos, per mokslo metus gauti

jvertinimai j dalyko e-dienyna neperkeliami, dalyky mokytojai pusmeciy ir metinius jvertinimus

isveda i$ Sioje progimnazijoje ir kitoje mokykloje gauty jvertinimy;

16.17. fizinio ugdymo mokytojas (iSskyrus pradiniy klasiy mokytojus, vedancius kiino

kultiros pamokas) per meniu punktg ,,Grupiy fiziniai rodikliai* suveda duomenis apie mokiniy

fizinio pasirengimo rodiklius spalio ir geguzés ménesiais;

16.18. jei mokinys mokosi namuose, nuo mokymosi pradzios sudaro atskira grupg ir nurodo

mokymosi forma;

16.19. pasibaigus ménesiui, iki kito ménesio 10 dienos baigia pildyti elektroninj dienyna;

16.20. kai mokiniui iSvedamas nepatenkinamas metinis jvertinimas, dalyko mokytojas fiksuoja e-

dienyne papildomy darby lankomuma ir atsiskaityma pagal sudarytg tvarkarastj.

16.21. pasibaigus papildomy darby laikotarpiui, dalyko mokytojas i§ papildomy darby surinkty
pazymiy iSveda bendra jvertinima. Papildomy darby pazymys laikomas metiniu jvertinimu;

16.22. uztikrina e-dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie e-dienyno slaptazodziy
sauguma;

16.23. asmuo, nutraukes darbo sutartj per mokslo metus, atsiskaito uz e-dienyno duomeny tvarkyma
direktoriaus pavaduotojui ugdymui, direktoriaus pavaduotojas ugdymui perduoda informacija
tvarkyti kitam asmeniui

17. Socialinis pedagogas:

17.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, pazanguma, jy poky¢ius bei pagyrimus, gautas

pastabas;

17.2. Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tevais (globéjais), mokytojais, klasiy ir

Progimnazijos vadovais;

17.3. teikia informacijg apie pazanguma lankomuma direktoriaus pavaduotojui ugdymui,

atsakingam uz lankomuma;

17.4. aiskinasi mokiniy progimnazijos nelankymo priezastis, teikia informacija Progimnazijos

vadovams.

18. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

18.1. ne veliau kaip iki spalio 15 d. jveda/atnaujina duomenis apie kiekvieno mokinio

sveikata;

18.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant poreikiui, kity dalyky mokytojus apie

mokiniy sveikatos sutrikimus;

19. Rastinés vedéjas (sekretorius) atspausdina pazyma apic mokinio pasiekimus, vidaus zinutémis
bendrauja su mokytojais, mokiniais.

20. Bibliotekininkas vidaus Zinutémis informuoja mokinius apie vadovéliy ir kity knygy
pasiémima ir grazinima.

21. Dienyno administratorius stebi mokytojy ir klasiy vadovy e-dienyny pildyma ir teikia
jiems griztamaja informacija, vidaus Zinutémis bendrauja su mokytojais, mokiniais,

mokiniy tévais (globéjais).



22. Asmenys, e-dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji i$spausdinantys ir pe.rkeliantys.j
skaitmenines laikmenas, administruojantys, priZitrintys ir kt., tvarkydami duomenis
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

IIT SKYRIUS )
INFORMACINE STRUKTURA

23. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazangg. lankomuma.
socialing-pilieting veikla.

24. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavard¢, gimimo data, klase, ‘
mokslo metai, jvertinimai, duomenys apie sveikata, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai,
telefono numeriai.

25. E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy) asmens duomenys: vardas, pavarde,
gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

IV SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

26. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir
informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy ktrimo, tvarkymo ir naudojimo taisykles,
patvirtintos Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr.
V-1233 .Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms budingy
klasifikatoriy karimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo®.

27. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI, DUOMENU SAUGOJIMO
IR ARCHYVAVIMO TVARKA

28. E-dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio
praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant* jrasyta atitinkamo
laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24
val.).

29. Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta
apie duomeny keitimg (1 priedas). Sudarytas aktas apie duomeny keitima saugomas kartu su
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

30. Mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda ja
tvarkyti kitam asmeniui.

31. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma e-dienyne, pusmeciy ir metiniy
pazangumo ir lankomumo rezultaty suvestines klasiy vadovai patikrina, atspausdina, pasiraso ir
perduoda direktoriaus pavaduotojams ugdymui.

32. E-dienyno administratorius iki paskutinés rugpjicio meénesio darbo dienos e-dienyna
perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda progimnazijos j archyva.

33. Perduotos j archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus patvirtintomis Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisyklémis.



VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

34. Progimnazijos direktorius vykdo jo paskirty asmeny, gtsgkingq uz elektroninio dienyno
administravimo ir duomeny tikslinimo darbus, veiklos priezitira. o )

35. Progimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno vgiqu, jg tvarkymg, mtorrp.acuos. .
sauguma, tikruma ir patikimuma jame, jo perkélima i skaitmenines laikmenas, jo saugojima te1scs
akty nustatyta tvarka. . o

36. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina elektroninio dienyno pildyma, kontroliuoja, ar
nepazeidziama tévy (globéjy) ir mokiniy informavimo tvarka, progimnazijos ugd_ymo planas.
37. Dienyno administratorius teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening '
laikmena duomeny teisinguma, tikruma ir autentiskuma bei iy nuostaty reikalavimy laikymosi
priezilira.

38. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi progimnazijos darbuotojai, dirbantys su
elektroniniu dienynu.

39. Skaitmeninés laikmenos su perkeltais elektroninio dienyno duomenimis saugomi
progimnazijos archyve, uz jy saugumg atsako progimnazijos rastines vedéjas (sekretorius).

40. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés auklétojas ir kiti)
atsako uz duomeny teisinguma dienynuose.

41. Asmenys, administruojantys, prizifirintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos

apskaita elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna, duomenis
tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

42. Asmuo, per mokslo metus nutraukes darbo sutartj, atsiskaito uz elektroninio dienyno
duomeny tvarkyma elektroninio dienyno administratoriui.

VII SKYRIUS
FINANSAVIMAS

43. Uz e-dienyno naudojima (licencijg) mokama pagal sudaryta sutartj kiekviena ménesj iS mokymo lésy,

skirty IKT diegimui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Nuostatai keic¢iami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai inicijuojami progimnazijos

bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procedtras vykdo progimnazijos direktorius.

45. Progimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nepamineéti ir nenumatyti

atvejai nagrinéjami vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir
vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu
Nr. V-170 ,,D¢l $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,.D¢l
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo*
pakeitimo*, Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraso, patvirtinto
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. balandzio 5 d. jsakymu Nr. ISAK-556
,,Dél Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraso patvirtinimo*™, 29
punktu, Formaliojo profesinio mokymo tvarkos apra$o, patvirtinto Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2012 m. kovo 15 d. jsakymu Nr. V-482 ,.Dél Formaliojo profesinio mokymo
tvarkos apraso patvirtinimo®, 21 punktu ir Priesmokyklinio ugdymo tvarkos apraSo, patvirtinto
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2013 m. lapkric¢io 21 d. jsakymu Nr. V-1106
,,Dél Priesmokyklinio ugdymo tvarkos apraso patvirtinimo™, 11 ir 12 punktais®.



46. Nuostatai skelbiami progimnazijos interneto svetaingje.

47. Priemus sprendimg likviduoti e-dienyna, progimnazija rengia teisés akta dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo
laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinems sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny

sunaikinimo priemonés ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy informavimo tvarka ir Kitos
likvidavimo salygos.



Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

(Vardas, pavarde, pareigos)

Radviliskio Vaizganto progimnazijos Direktoriui

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Sritys, kuriose bus kei¢iami duomenys

Informacija

Klase, grupe

Data

Dalykas

Mokinys (-iai)

Klaidos pobidis arba keitimy priezastis

Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir Zodziu Klaidingas:
Teisingas:
Praleisty ir pateisinty pamoky skai¢ius Klaidingas:
Teisingas:
Priezastis, dél kurios atlieckamas duomeny
taisymas
(parasas) (vardas, pavarde)

SUDERINTA

Direktoriaus pavaduotojas
ugdymui

E-dienyno administratorius

(parasas)

(paraSas)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)

(data)

(data)



